Відділ освіти виконкому Саксаганської районної у місті ради

Н А К А З

від  03.09.2012







         № 519
Про проведення тарифікації 

педагогічних працівників 

на 2012- 2013 навчальний рік


На виконання п.4 наказу Міністерства освіти України від 15.04.1993 №102 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти», наказу управління освіти і науки виконкому Криворізької міської ради від 03.09.2012 № 432 «Про проведення тарифікації педагогічних працівників закладів освіти на 2012/2013 навчальний рік»,  у зв’язку з початком нового навчального року, збільшенням або зменшенням по закладах, установах освіти контингенту учнів (вихованців), чисельності педагогічних, медичних, бібліотечних працівників, які працюють в закладах освіти, інших працівників освіти, ставки заробітної плати яких визначаються за тарифікацією, враховуючи відповідні навчальні плани, коригування навантаження,                              Н А К А З У Ю :
1. Здійснити методичні, організаційні заходи щодо тарифікації зазначених працівників на 2012-2013 навчальний рік відповідно до чинного законодавства.

2. Створити при відділі освіти виконкому Саксаганської районної у місті ради тарифікаційну комісію у складі:


- голова комісії  
- Подкопаєва І.В., начальник відділу освіти;

- члени комісії:  
- Пирог Л.І., заступник начальника відділу освіти;

                                       
- Ралко В.П., методист відділу освіти;




- Чернова Н.Л., методист відділу освіти;
        
- Федоренко Т.А., методист відділу освіти;
        
- Терзі І.В., методист відділу освіти;  




        
- Порохнява Н.В., головний бухгалтер ЦБВО;
           

        
- Рукса Т.А., провідний фахівець ЦБВО;



        
- Карпінська О.В., фахівець І категорії ЦБВО;
        
- Гаєва І.А., фахівець І категорії ЦБВО.

3. Керівникам дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів:

3.1. Підготувати відповідні  накази  та забезпечити своєчасне проведення тарифікації педагогічних працівників, бібліотекарів та медичних працівників закладу на 2012-2013 н.р. у відповідності з чинним законодавством.

3.2. Надати до відділу освіти тарифікаційні списки, індивідуальні та зведені тарифікації, дані про використання інваріативної та варіативної частини навчального плану та інші документи (додаток 1) за графіком (додаток 2).
       

4. Головному бухгалтеру централізованої бухгалтерії відділу освіти  (Порохнява Н.В.) 


4.1. Провести аналіз помилок, які були встановлені при проведенні тарифікації педагогічних працівників на початок минулого навчального року.

4.2. Встановити посадові оклади (ставки заробітної плати) відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 11.01.2012 № 10 “Про підвищення оплати праці працівників установ, закладів та організацій окремих галузей бюджетної сфери”, встановити надбавки відповідно до постанов Кабінету Міністрів України від 23.03.2011 №373 “Про встановлення надбавки педагогічним працівникам дошкільних, позашкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів, вищих навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації, інших установ і закладів незалежно від їх підпорядкування”, від 30.09.2009 №1073 “Про підвищення заробітної плати працівникам бібліотек”, від 29.12.2009 №1418 “Про затвердження порядку виплати надбавки за вислугу років лікарям і фахівцям з базовою та неповною вищою медичною освітою державних та комунальних закладів охорони здоров’я” (зі змінами), наказів Міністерства освіти і науки України від 26.09.2005 №557 “Про впорядкування умов оплати праці та затвердження схем тарифних розрядів працівників навчальних закладів, установ освіти та наукових установ” (зі змінами), від 15.04.1993 №102 “Про затвердження Інструкції про порядок обчислення заробітної плати працівників освіти” (зі змінами).

4.3. Провести зустрічні перевірки відділу освіти виконкому районної у місті ради щодо дотримання механізму складання тарифікаційних списків та правильності нарахування заробітної плати згідно наказу управління освіти і науки виконкому Криворізької міської ради від 03.09.2012 № 4332 «Про проведення тарифікації педагогічних працівників закладів освіти на 2012/2013 навчальний рік». Матеріали перевірок надати до фінансово-економічного відділу управління освіти і науки виконкому Криворізької міської ради  20.09.2012. Інформацію про стан усунення виявлених порушень разом із показниками зведеної тарифікації, інформацією щодо використання інваріантної та варіативної частини плану надати 21.09.2012.
5. Зняти з контролю наказ відділу освіти від 01.09.2011 № 519 «Про проведення тарифікації педагогічних працівників на 2011-2012 н.р.»

6. Оприлюднити даний наказ на сайті відділу освіти у визначений чинним законодавством термін.
7. Контроль  за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник відділу освіти 
                                                           І.Подкопаєва 

ПОГОДЖЕНО:

Заступник голови районної у місті ради 

з питань діяльності виконавчих органів ради

________________С. Скляр 

Додаток 1

до наказу відділу освіти

від 03.09.2012 № 519
ПЕРЕЛІК  ДОКУМЕНТІВ

при здачі тарифікації педагогічних працівників на 2012-2013 н.р.

1.
Наказ « Про проведення тарифікації педагогічних працівників»

2.
Наказ «Про розподіл обов'язків між адміністрацією»

3.
Наказ «Про розподіл педагогічного навантаження між педагогічними працівниками»

4.
Протокол ПК (якщо є) про погодження розподілу годин педагогічного навантаження

5.
Виписка з протоколу засідання комісії по затвердженню педагогічного стажу по установі за підписом голови комісії та членів

6.
Наказ «Про призначення класних керівників та оплату праці за класне керівництво»

7.
Наказ «Про оплату праці заступникам директорів»
8.
Наказ «Про встановлення доплати за перевірку зошитів»
9.
Наказ «Про встановлення доплати за завідування навчальними кабінетами»  + атестаційні листи (нові на 2012/2013 н.р.)

10.
Наказ «Про оплату за ведення бібліотечного фонду та виплата надбавки за особливі умови роботи в розмірі 50%»

11.
Наказ «Про поділ класів на групи при вивченні окремих предметів» 
12.
Наказ «Про розподіл коштів на позакласну роботу з фізкультури та гурткову роботу тощо»

13.
Наказ «Про призначення відповідальних за ведення табелів по педагогічному та технічному персоналу»

14.
Заяви вчителів про згоду працювати на неповне тижневе навантаження
15.
 Робочий навчальний план (1 примірники).

16.
 Індивідуальні робочі навчальні  плани для організації індивідуального навчання. 

17.
Розклад гуртків (2 примірники).                                                                  

18.
Тарифікаційний список (2 копії), заповнені колонки 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 

15, 16,17,24,25,26, погоджений ПК з підписом і печаткою керівника. 

19.     Мережа класів (груп) та контингент учнів

20.     Розрахунок навчальних годин (сітка) (додаток 3)
21.     Інформації:
•    про площу шкільного подвір'я та площу територій, що прибираються;

•    про бібліотечний фонд;

•    про наявність теплиць;

•    про кількість учнів у групах, при поділі класів для вивчення окремих предметів;

•    про кількість комп'ютерів; 
•    про наявність інвалідів в закладі станом на 01.09.2012 з підерджуючими документами завірені керівником;
•    про наявність працюючих пенсіонерів в закладі станом на 01.09.2012.

Додаток 2

до наказу відділу освіти

від 03.09.2011 № 519
ГРАФІК

проведення тарифікації
06.09.2012, 13.00 – 14.00 – КЗШ № 11, 14, 58
                    14.00 – 15.00 – КЗШ № 17, 51, НВК № 240 (початкова школа), 
                                              КСШ № 70

                    15.00 – 16.00 – КЗШ № 19, 31, 43

07.09.2012, 10.00 – 11.00 – КЗШ № 72. 113, 124


11.00 – 12.00 – КЗШ № 41. КНВК № 35, КГ № 91



12.00 – 12.30 – КЗШ № 122, 21



13.00 – 14.00 – КЗШ № 68, 119, КСШ № 118, КПНЛ



14.00 – 15.00 – КСШ № 74, 107, КЗШ № 120

10.09.2012, 10.00 – 11.00 – ЦДЮТ «Сонях», ЦТКЕУМ «Мандрівник», СЮТ,

                                              ЦСДЮМ «Олімп»
11.09.2012, 9.00 – 10.00 – ДНЗ № 14, 30, 32, 42, 57


10.00 – 11.00 – ДНЗ № 81, 89, 90, 151, 156, 

13.00 – 14.00 – ДНЗ № 190, 191, 194, 197, 202

12.09.2012, 9.00 – 10.00 – ДНЗ № 222, 234, 249, 250, 254



10.00 – 11.00 – ДНЗ № 259, 261, 264, 295, 300



11.00 – 12.00 – ДНЗ № 301, 303, НВК № 240 (дошкільні групи)

Додаток 3
до наказу відділу освіти

від 03.09.2011 № 519
РОЗРАХУНОК

навчальних годин

	клас
	К-сть учнів
	Основне навчальне навантаження  (інваріантна складова за планом)
	 Додаткові години (поділ)
	Інваріантна складова з додатковими годинами на поділ класів
	Варіативна складова
	Індивідуальне навчання 
	Всього (без урахування індивідуального навчання)
	ВСЬОГО 

	
	всього
	хлопців
	дівчат
	
	Англійська 
	Українська 
	Трудове навчання
	Фізична культура
	Захист Вітчизни 
	Інформатика 
	
	План (за типовим навчальним планом) 
	Факт 
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